Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podrecznikow
lub materialow edukacyjnych

w Szkole Podstawowej przy
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Y.obzowie



Regulamin korzystania
z darmowych podrecznikow lub materialéw edukacyjnych
w Szkole Podstawowej przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Lobzowie

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. ,»,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych”,
zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem Uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Szkoty,

C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI W ZAKRESIE UDOSTEPNIANIA
PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH I
CWICZENIOWYCH

. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe 1 inne
materiaty biblioteczne.

. Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza Uczniom na okres danego roku szkolnego podrgczniki lub materiaty
edukacyjne,

— przekazuje Uczniom materialy ¢wiczeniowe na dany rok szkolny bez obowigzku
Zwrotu.

. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych plyta CD stanowi integralng
cz¢$¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrgcznikiem
lub materialem edukacyjnym. Zagubienie pltyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu
kosztow catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

. Wypozyczenie podrecznikéw, materiatow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych dla uczniow
danej klasy odbywa si¢ za posrednictwem wychowawcy.



Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

. Podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie protokotu, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne | materiaty ¢wiczeniowe stanowig wlasnos¢ Szkoty.

. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe sg zabezpieczane przed
zniszczeniem oktadkami z folii, celem zwigkszenia ich trwatosci podczas Kilkuletniego

uzytkowania.

. Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.

. Materialy ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez Ucznia przez jeden rok.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

. Do wypozyczania podrgcznikow lub materialow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
Uczniowie Szkoty.

. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestraci.
. Rejestracja nastgpuje najpozniej do dnia 5 wrzesnia danego roku szkolnego.

. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najp6zniej do dnia 15
wrzesnia.

. Podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sa na okres 10 miesiecy. Termin ich
zwrotu mija 25 czerwca danego roku szkolnego.

. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
pozycji przed uplywem wskazanego terminu, lub wydtuzy¢ termin zwrotu.

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie protokotu, ktorego wzor
stanowi Zafgcznik nr 2 do Regulaminu, pobiera z Biblioteki podrgczniki, materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy.
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Wraz z pobraniem podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych wychowawca klasy ma
obowigzek przygotowaé¢ odpowiedniag ilos¢ egzemplarzy ,,Umowy uzyczenia
podrecznikéw i materiatow edukacyjnych” Rodzicom Ucznia — ktorej wzor stanowi
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Kazda umowa uzyczenia podr¢cznikow i materiatow edukacyjnych przygotowana jest w
2 egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze stron.

Wraz z przekazaniem podrgcznikéw 1 materiatow edukacyjnych wychowawca ma
obowigzek odebra¢ podpisany przez Rodzica egzemplarz umowy najp6zniej do dnia 15
wrze$nia danego roku szkolnego i przekazac¢ go do Biblioteki.

Rodzice przed wypozyczeniem podrecznikOw 1 materialdow edukacyjnych maja
obowigzek sprawdzi¢ ich stan, a 0 ewentualnych uszkodzeniach poinformowaé
wychowawcg.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne
wychowawcy klasy, a ten przekazuje je bibliotekarzowi do odpisania z karty wypozyczen
Ucznia.

W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanych podrecznikow i materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma punkt 7. rozdziatu V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

W czasie uzytkowania podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych Uczen /
Rodzic ma obowigzek dbania o wlasciwe ich uzytkowanie.

Uczen / Rodzic ma obowigzek na biezaco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualne;j
wymiany oktadki.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw w podrgcznikach lub materiatach
edukacyjnych.

Wraz z uptywem terminu zwrotu Uczen / Rodzic ma obowigzek uporzadkowac
podreczniki i materiaty edukacyjne tj. usung¢ wszystkie zaznaczenia otowkiem, podkleié
luzne kartki, a nastgpnie zwrdci¢ je do biblioteki szkolnej wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze itp.).



6. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$lne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

7. Na zadanie nauczyciela biblioteki  uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia
materialow bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

8. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktore pomniejszajag wartos¢ uzytkowa podrgcznika lub materialow
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

9. Pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia ponosi Uczen / Rodzic.

10. Szczegdlowe zasady odpowiedzialnosci okresla ,,Umowa uzyczenia podrecznikow i
materiatow edukacyjnych”, o ktorej mowa w Zafgczniku nr 3 niniejszego Regulaminu.

11. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze zada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu:
— kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu edukacyjnego.
— kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach I-III szkoty podstawowe;.

12. Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla Dyrektor Szkoty.

13. W celu uzyskania od Rodzicéow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow /
materiatlow edukacyjnych Biblioteka, stosownie do tresci ,,Umowy uzyczenia
podrecznikéw 1 materialdéw edukacyjnych”, wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty,
ktorego tres¢ stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA PODRECZNIK()W I MATERIALOW
EDUKACYJNYCH

1. Inwentaryzacja obje¢tych Regulaminem zasoboéw Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich
odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do dnia 30 czerwca,
celem uzupetnienia zasobow.



. Wzoér protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikoéw szkolnych i materiatow
edukacyjnych stanowi Zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie i Rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania Uczniom i Rodzicom Regulaminu
Biblioteki na kazde ich zyczenie za posrednictwem wychowawcy klasy.

. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2017 roku.



Zalgcznik nr 1

Zboze, dnia .......oooovvvvenrnnnnnnnn.

Protokoél zdawczo-odbiorczy

spisany W dniu ...coeeviiiiniiiiiiiiiiiiniiin

w obecnosci komisji w sktadzie:

nastgpito przekazanie INWENTAIZA...........c.cccveiieiieiieie e zgodnie
z zalaczonym spisem z natury:

Zal. 1 (stron............. , POZYCji ..o )

L. podreczniki SZKOINE .....o.viei i

2. materialy @dUKaCYNe .......oieii i

3. materialy CWICZENIOWE .. ...ttt e

Wyzej wymienione kwoty sg zgodne z ksigzka inwentarzowa.
Strony nie wnoszg zastrzezen.

Podpisy cztonkow Komis;i:



Zalgcznik nr 2
Protokol pobrania z biblioteki szkolnej podrecznikow i materialow edukacyjnych

przez wychowawce klasy

(pieczatka Szkoty)

Protokol odbioru podrecznikow i materialow edukacyjnych

1. Data przeprowadzenia 0dbioru:
2. Miejsce przeprowadzenia 0dDIOTU: oo
3. Tytuty 1 ilo$¢ podrecznikow:

4.Tytuty 1 ilo§¢ materiatdéw edukacyjnych:



Zalgcznik nr 3

UMOWA UZYCZENIA PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

zawartadnia ...................... pomiedzy Szkolg Podstawowg w ....................... zZwang
dalej ,,Uzyczajacym”,

aPanem/ia ... /7111 T R
legitymujacym/ca si¢ dowodem osobistym (seria i numer dowodu 0Sobistego) .........c.cceerueenne ,

zwanym dalej ,,Biorgcym do uzywania”.

§1
1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wiascicielem podrecznikdw/materiatdéw edukacyjnych
przeznaczonych do ksztalcenia uczniéw w klasie 1.

2. Przedmiotem uzyczenia sg:

§2
1. Z dniem podpisania umowy Uzyczajacy uzycza i daje w bezplatne uzytkowanie
Bioracemu do uzywania, a Bioracy przyjmuje do uzywania przedmioty uzyczenia
okreslony w § 1, na okres roku szkolnego, do dnia ................ czerwca

2. Wydanie przedmiotoéw uzyczenia nastepowaé bedzie niezwlocznie po ich dostarczeniu do
Szkoty przez Dostawce.

3. W przypadku zmiany Szkoty przez Ucznia umowa rozwigzuje si¢ wraz ze zwrotem
podrecznikdéw/ materialow edukacyjnych.

§3

1. Bioracy do uzywania o$§wiadcza, ze odebrat podreczniki/materialy edukacyjne, zapoznat
si¢ z ich stanem i stwierdza, ze sg one przydatne do umowionego uzytku 1 nie zglasza
zadnych zastrzezen.

§4
1. Bioracy do wuzywania zobowigzuje si¢ do uzywania podrecznikéw/materiatow
edukacyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz do utrzymania ich w nalezytym stanie.
2. Bioracemu do uzywania nie wolno oddawa¢ podrecznikow/materiatow edukacyjnych do
korzystania innym osobom.



§5
1. W  przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub  nieoddania w  terminie
podrecznikow/materiatow edukacyjnych Biorgcy do uzywania zobowigzuje si¢ do zwrotu:

1) kosztu zakupu podrecznika (elementarza) lub materiatu edukacyjnego

2) kosztu podrecznikéw do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach 1111,

lub zwrotu takiego samego tytutu podrecznika o tym samym numerze dopuszczajacym.

§6
1. O wysokosci kosztow, o ktorych mowa w § 5, Uzyczajacy zawiadomi Bioragcego do
uzywania, wzywajac do zaplaty stosownej kwoty.

§7
Bioragcy do uzywania oSwiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem Kkorzystania z
darmowych podrecznikéw/ materialow edukacyjnych i akceptuje jego tres¢.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowe stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania
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Zalgcznik nr 4

Wezwanie rodzicow do zaplaty w przypadku zniszczenia lub niezwrocenia przez ucznia
darmowych podre¢cznikow lub materialow edukacyjnych

(miejscowosc i data)

(imig i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO ZAPEATY NR ..cvviiiiiinininnnnnee.

Na podstawie wigzacej nas umowy uzyczenia podrecznika/materialow edukacyjnych z dnia ................
z uwagi na: brak zwrotu uzyczonego przedmiotu/zwrot zniszczonego uzyczonego przedmiotu, na
podstawie art. 455 i 476 Kodeksu cywilnego wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego
obliczenia (stan Na .........cccceevenenee. r.):

L Warto$¢ dmiot . .
Nr dokumentu Data wystawienia ar OS.C P rze, MO Termin ptatnosci | Kwota do zaplaty
uzyczenia
RAZEM
STOWNIE O ZAPIALY: ..o e ns
Wymieniong sume prosimy przekaza¢ na rachunek w Banku ..o
NUMET KONEA DANKOWEGO ...ttt bbbttt bbb

W ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania naleznej nam
kwoty sprawe skierujemy na droge postepowania sadowego bez ponownego wezwania do zaptaty.

W przypadku, gdy powyzsze kwoty zostaty uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania,
prosimy o uznanie go za nieaktualne.

(pieczg¢ i podpis Kierownika jednostki)
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